IP CENTRUL DE EXCELENTA iN ECONOMIE SI FINANTE

Nr. crt. Cod Denumirea procedurii Frecventa aplicérii

1. PS-1 Elaborarea, modificarea, retragerea Permanent
regulamentelor/metodologiilor

2. PS-2 Elaborarea procedurilor interne Permanent

il PS-3 Circuitul documentelor in IP CEEF Permanent

4. PS-4 Solutionarea cererilor, reclamatiilor, contestatiilor Permanent

5. PS-5 Evaluarea institutionald interna Conform

programului

6. PS-6 Aprecierea gradului de satisfactie a elevilor O datd la 2 ani

7 PS-7 Evaluarea nivelului de satisfactie a angajatorului O datd la 3 ani

8. PS -8 Aprecierea gradului de satisfactie al angajatilor O data la 3 ani

9. PS-9 Informarea elevilor referitor la modalitatea de Semestrial
acordare a burselor si altor forme de sprijin material

10. PS-10 Modalitéti de repartizare a locurilor de cazare in Permanent
cdmine

11. PS-11 Organizarea si desfasurarea admiterii la studii in IP Anual
CEEF

12. PS-12 Instruirea personalului si elevilor in domeniul Permanent
securitdtii si sdndtitii in munci

13, PS -13 Comunicarea interni §i externi Permanent

14. PS-14 Elaborarea, aplicarea si interpretarea chestionarelor Permanent

15. PS-15 Elaborarea planurilor anuale de activitate in cadrul Anual
IP CEEF

16. PO.P-1 Evaluarea prestatiei cadrelor didactice de cétre | La finele cursului
elevi

17, PO.P-2 Evaluarea colegiald, autoevaluarea cadrelor Conform
didactice programului

18. PO.P-4 Organizarea portofoliului Cadrului didactic Permanent

19. PO.A-2 Organizarea, desfisurarea i  monitorizarea La necesitate
cursurilor de formare profesionald continué

20. PO.A-3 Organizarea, desfasurarea si evaluarea Studiului Permanent
individual

21. PO.A-4 Evaluarea cursurilor si a curricula disciplinare Semestrial

22. PO.A-5 Monitorizarea §i actualizarea planurilor de La necesitate
invdtdmant

23. PO.A-6 Organizarea si transparenta evaludrii curente si Permanent
finale a activitatii de invitare a elevilor in cadrul
programului de formare profesionald

24. PO.A-7 Prevenirea fraudelor academice in procesul de La necesitate

evaluare curenta si finala in cadrul programului de
formare profesionald




23, PO.A-8 Organizarea, desfagurarea si evaluarea stagiilor de Anual
practicd din cadrul programului de formare
profesionala

26. PO.A-9 Conferirea calificirii si eliberarea diplomei si Anual
suplimentului descriptiv la programul de formare
profesionala

27; PO.A-10 | Opinia absolventilor IP CEEF privind calitatea | Anual
studiilor

28. PO.A-11 | Orientarea in cariera si monitorizarea integrarii Anual
profesionale a absolventilor

29. PO.A-12 | Planificarea si realizarea activititii metodice a Anual
personalului didactic

30. PO.A - 13 | Publicarea materialelor didactico-stiintifice La necesitate

31. PO.A- 14

Utilizarea platformelor electronice si
instrumentelor web? in activitatea educationali

Permanent

32. | PO.A-15 |Evaluarea cursurilor de formare profesionala | La finele cursului
continui

33; PO.A-16 | Elaborarea si implementarea acordurilor si de Permanent
parteneriat

34. PO.A - 17 | Recunoasterea disciplinelor si perioadelor de La necesitate
studiu din cadrul ‘mobilité;ii academice si a
transferului

35. PO.A - 18 | Activitatea asistentilor la examene Semestrial

36. PO.A-19 Organizarea evaludrii finale a activitatii de invitare | Pe perioada situatiei
in contextual situatiei epidemiologice de COVID- epidemiologice de
19 COVID-19

37. PO.A-20 Administrarea paginilor WEB ale IP CEEF La necesitate

38, PO.A-21 Monitorizarea §i  revizuirea periodica a La necesitate
programului de formare profesionali continuz

39. PO.A-22 Monitorizarea, prevenirea i reducerea Permanent
absenteismului si abandonului scolar

40. PO.F -2 Procedura privind activele cu orice titlu Permanent

41, PO.F-3 Procedura privind angajamentele de casa Permanent

42, PO.F -4 Proceduri de incasare a creantelor Permanent

43, PO.F -5 Proceduri privind veniturile si cheltuielile Permanent

44, PO.F -6 Proceduri de intocmire a rapoartelor financiare Dupé caz

45. PO.F-7 Procedura registre contabile Permanent

Abrevieri:

PS - proceduri de sistem

PO - procedura operationala

PO. A - procedura operationald domeniu academic
PO. F - procedura operationald domeniu financiar
PO. P - procedura operationald domeniu personal




